
Vejledning til at oprette flere sider A4 med 2 spalter i Draw

Man starter med at hente skabelonen på hjemmesiden

Side 1

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen oktober 2020

Du finder skabelonen ved at 
gå ind i Libre Office Draw og 
trykke på skabeloner

Skabelonen har overskriften
Skabelon A4 med 2 spalter.

Når du trykker på Download hentes filen hjem på din computer. 
Du vil så se den på din skærm i nederste venstre hjørne.
Filen vil også lægge sig i mappen Overførsler. Det kan du se i Stifinder.

Du kan nu klikke på den fil der er kommet frem  nede i venstre hjørne.
Filen vil så åbne sig i DRAW så du kan komme i gang med dit projekt.

HUSK når den er åbnet i Draw kan du ikke se alle hjælpelinjerne. Så du skal lige 
trykke med musen i linealen til venstre eller foroven
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Side 2

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen oktober 2020

Nu er skabelonen klar til at gå  i gang med

Hvis du vil ha’ en ”top” som går igen på alle siderne, kan du tegne 
et rektangel  kopiere det til fotoprogrammet. Du kan så sætte tekst 
og billed på toppen hvis du vil.  Samler det til ét lag
Når den er færdig kopierer du den igen og indsætter det i 
skabelonen
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Side 3

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen oktober 2020

Du er jo stadig på side 1, men det kan jo være du skal lave flere sider.
Derfor er det ”smart allerede nu at lave sidetal.

Gå op i menuen Indsæt

Ned til Felt

Tryk på Sidetal

Der bliver nu indsat en 
tekstramme med et 1 tal.

Det skal lige tilpasses i størrelse
Og vi kan skrive Side foran 1 tallet
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Side 4

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen oktober 2020

Teksten markeres op og 
størrelsen på teksten tilpasses

Og flyttes på plads hvor man nu 
vil ha’ den

Vi forbereder nu f.eks. 8-10 sider
Klar til at fylde ud

Gå op i Side

Og vælg Dupliker.

Læg mærke til at sidetal automatisk skifter 
hver gang du tilføjer en side
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Side 5

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen oktober 2020



Vejledning til at oprette flere sider A4 med 2 spalter i Draw

Side 6

Denne vejledning er lavet af Bent Nielsen oktober 2020

Hvis man vil indsætte foto skal de jo tilpasses til spaltebredden.
Tegn et rektangel i spaltebredden.

Derefter højreklikker du på rektanglet og vælger Kopier.
Gå nu over i fotoprogrammet – højreklik på den tomme baggrund og vælg
Indsæt som nyt billede

Nu kan du nederst i 
fotoprogrammet se 
bredden  i pixel

Så billeder du 
sætter ind i 
spalterne skal så
Redigeres til denne 
størrelse 
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